1.

OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWSKO URZEDNICZE

Burmistrz Myszynca oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

informatyka w Urzedzie Miejskim w Myszyncu

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

)]
2)

3)

4)
5)
6)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze na kierunku w zakresie: informatyka, teleinformatyka lub pokrewne.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1))
2)

3)
4)

5)

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

znajomos¢ przepisoOw prawnych z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o ochronie danych osobowych,

znajomos$¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej (podpis elektroniczny),

posiadanie wiedzy i umiejetnosci zapewniajacej obstuge informatyczng i utrzymanie ciaglosci
pracy stanowisk pracy wyposazonych w komputery, do§wiadczenie i umiejgtnosé
administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na serwerach,

umigjetno$¢ analitycznego myslenia, zdolno$¢ do pracy pod presja czasu, kreatywnosc,
fatwos¢ nawigzywania kontaktow, umiejetnos¢ selekcji informacji, umiejetnosc pracy w

zespole, zdolno$¢ szybkiego uczenia si¢ i che¢ poznawania nowych technologii IT.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

)

w zakresie obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Myszyniec ( 7 szkot podstawowych,
Samorzadowe Przedszkole, Gminna Administracja Placoéwek O$wiatowych, Regionalne
Centrum Kultury Kurpiowskiej, Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna, Srodowiskowy Dom

Samopomocy, Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej):

a) organizacja i zapewnienie ciggtosci pracy sieci komputerowej oraz urzadzen sieciowych w

jednostkach organizacyjnych gminy Myszyniec,
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2)

3)
4)

5)

b) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem urzadzen technicznych (fax, ksero, skanery,
sprzet komputerowy, systemy monitoringu) i oprogramowania w jednostkach
organizacyjnych gminy Myszyniec,

¢) nadzor nad czestotliwosciag zmian haset dostepu komputeréw, w ktorych przetwarzane sa
bazy danych,

d) dysponowanie zasobami sieci komputerowej i administracja sieci,

e) zabezpieczenie danych przez prowadzenie stalej archiwizacji kluczowych danych,

f) konfiguracja systemu zgodnie z aktualnymi potrzebami,

g) integracja sprzetu z oprogramowaniem sieciowym i aplikacjami uzytkowymi,

h) konserwacja i naprawa sprzetu komputerowego, instalacja i konfiguracja oprogramowania
uzytkowego 1 systemowego oraz konfigurowanie sprzgtu,

1) okreslanie aktualnych potrzeb w zakresie komputeryzacji - prowadzenie nadzoru zakupow
sprzetu komputerowego i oprogramowania, w uzgodnieniu z kierownikami jednostek,

j) koordynacja prac wdrozeniowych i instalacyjnych prowadzonych przez firmy obce,

k) zapewnienie ochrony systemow informatycznych przed dostepem niepowotanych osob,

1) biezaca pomoc uzytkownikom w zakresie obstugi programéw komputerowych,

w zakresie obstugi projektu przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Myszyniec:

a) organizacja 1 zapewnienie ciaglosci pracy sieci komputerowej oraz urzadzen
sieciowych, komputerowych w ramach sieci komputerowej dla beneficjentéw projektu
przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Myszyniec,

b) koordynacja prac wdrozeniowych i instalacyjnych prowadzonych przez firmy obce,

c) biezaca pomoc beneficjentom w problemach zwiazanych z powierzonym sprzetem

komputerowym i oprogramowaniem

pomoc w prowadzeniu Biuletynu Informacji Publicznej;
uzupelnianie i poszerzanie wiedzy niezbednej do prawidtowego wykonywania powierzonych
zadan,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

WARUNKI PRACY:

)
2)
3)
4)

wymiar czasu pracy — 1/2 etatu (przewidywane zatrudnienie od 1 pazdziernika 2019 r.)
podstawowy system czasu pracy 4 godzin dziennie, od poniedziatku do piatku,

obstuga monitora ekranowego przez co najmniej 3 godziny dziennie,

budynek urzgdu jest wyremontowany, docieplony. Warunki pracy sg w nim bezpieczne i

higieniczne. Budynek nie jest dostosowany do poruszania si¢ na wozku inwalidzkim.
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5. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W Urzedzie Miejskim w Myszyncu wskaznik ten, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w miesigcu sierpniu 2019 roku byl wyzszy niz
6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) podpisany wlasnorgcznie zyciorys (CV),

2) podpisany wlasnorg¢cznie list motywacyjny,

3) uwiarygodnione kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) uwiarygodnione kopie innych dokumentéw: §wiadectw pracy dokumentujgcych staz pracy (lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia), zaswiadczenie
o odbyciu stazu lub przygotowania zawodowego, ukonczonych kursach, szkoleniach,
posiadanych uprawnieniach,

5) kwestionariusz osobowy wedtug wzoru dotaczonego do niniejszego ogloszenia (dostepny na
stronie http://myszyniec.nowoczesnagmina.pl),

6) oswiadczenie o niekaralnosci,

7) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

8) w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany jest do niezwlocznego przedlozenia
zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

7. MIEJSCE I TERMIN ZE.OZENIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Oferta na
wolne stanowisko urzednicze informatyka — nie otwieraé do dnia 20 wrzesnia 2019 r. do godz.
15.00”

- osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Myszyncu (pokoj nr 7, I pietro) lub

- pocztg na adres: Urzad Miejski w Myszyncu, Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec.

Dokumenty aplikacyjne kandydatdéw, ktore wplyng do urzedu po uptywie w/w terminu, nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (http://myszyniec.nowoczesnagmina.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Migjskiego w Myszyncu.

8. DODATKOWE INFORMACJE

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne (okreslone w ogloszeniu w pkt 1.1-1.7), zostana
powiadomieni telefonicznie lub e-mailem w ciggu czterech dni od ztoZenia oferty o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Myszyniec, dnia 6 wrzesnia 2019 r.

Burmistr; Myszynca

/-/ Elzbieta Abramczyk
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